Regulamin gromadzenia i wydatkowania srodkéw pienieznych

na subkontach podopiecznych w Fundacji ,Potrafie Poméc”

Na Rzecz Dzieci Niepetnosprawnych z Wadami Rozwojowymi z siedziba we Wroctawiu

Spis tresci:
I Postanowienia ogdlne
I. Zasady zaktadania subkont
1. Sposob gromadzenia srodkow na subkontach
IV.  Zasady refundacji wydatkow z subkont
V. Zasady zamykania subkont

VI. Postanowienia koricowe

. Postanowienia ogdlne

§1
1. Niniejszy regulamin okresla zasady zaktadania subkont, gromadzenia i wydatkowania srodkow
pienieznych oraz likwidacji subkont w Fundacji ,Potrafie Pomdc” Na Rzecz Dzieci Niepetnosprawnych
z Wadami Rozwojowymi zwanej dalej Fundacja.

Subkonto- termin uzywany jest na okreélenie ksiegowego wyodrebnienia, dokonywanego przez
fundacje érodkéw pienieznych przeznaczonych dla danego Podopiecznego lub okreslony cel.

Podopieczny- osoba fizyczna lub cel, dla ktérej prowadzone jest subkonto.

Reprezentant- osoba fizyczna, ktéra sprawuje prawna opieke nad Podopiecznym np. rodzic lub
opiekun prawny w przypadku oséb ponizej 18 roku zycia.

W przypadku reprezentowania petnoletniego Podopiecznego zdolnego do czynnosci prawnych,
konieczne jest przedtozenie stosownego (pisemnego) petnomocnictwa, w przypadku
reprezentowania petnoletniego Podopiecznego niezdolnego lub czesciowo niezdolnego do
czynnosci  prawnych, konieczne jest przedtozenie orzeczenn sadu w tym zakresie (o
ubezwtasnowolnieniu lub czesciowym ubezwtasnowolnieniu oraz sadu opiekuriczego).

Nazwa subkonta - jest to oznaczenie subkonta sktadajace sie z imienia, nazwiska, oraz numeru
ewidencyjnego, znajdujace sie w dokumencie ,, Potwierdzenie zatozenia subkonta” np. Jan
Kowalski 240-999.

Dysponent/Dysponenci subkonta to:
—  Whioskodawca (w przypadku, gdy Podopieczny posiada petna zdolnoé¢ do czynnosci
prawnych i sam Whnioskuje o zatozenie dla siebie subkonta)
-~ Whnioskodawca/y, (czyli Reprezentant/ci Podopiecznego niepetnoletniego badz
Podopiecznego dorostego ubezwtasnowolnionego catkowicie lub czesciowo),
—  Reprezentant/ci dorostego Podopiecznego (posiadajacego petna zdolnos¢ do czynnosci
prawnych) wskazani przez Wnioskodawce w zakresie wynikajacym z petnomocnictwa.

§2

Zgodnie z wustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie z pdzniejszymi zmianami $rodki zgromadzone na subkontach w Fundacji stanowia jej
wiasnosc i moga byé wydatkowane wytacznie zgodnie z celami statutowymi mieszczacymi sie w sferze
dziatan pozytku publicznego.



§3

1. Warunkiem zatozenia i prowadzenia subkonta dla Podopiecznego jest posiadanie przez Niego
orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci lub wystepowanie
innych sytuacji szczegdlnych wynikajgcych z tresci niniejszego regulaminu.

2. W szczegdlnych przypadkach decyzja Zarzadu dopuszczalne jest zatozenie subkonta dla
Podopiecznego w oparciu o aktualng dokumentacje medyczna i opinie lekarskie potwierdzajace
celowos¢ objecia Go opieka Fundacji.

§4
1. Kazde subkonto nosi Nazwe subkonta.
§5

1. Fundacja pobiera miesieczng optate za prowadzenie i obstuge subkonta w wysokosci 0,5% od
srodkow zgromadzonych na subkoncie Podopiecznego, wedtug stanu na ostatni dzien kazdego
miesigca kalendarzowego.

1. Zasady zaktadania subkont
§6
1. Subkonto zaktadane jest na czas nieokreslony.

2. Ztozenie wniosku o zatozenie subkonta dla Podopiecznego jest réwnoznaczne z akceptacja tresci
niniejszego regulaminu.

§7
W celu zatozenia subkonta nalezy wypetnic i dostarczy¢:
1. Dla osdb ponizej 18 - go roku zycia (niepetnoletni):
a) ,Whniosek o otwarcie subkonta” (zatacznik nr 1, niniejszego regulaminu)

b) dotaczyc kserokopie aktualnego orzeczenia o] niepetnosprawnosci/orzeczenia
o stopniu niepetnosprawnosci;

c) kwestionariusz/karte potrzeb dotyczace Podopiecznego potwierdzone przez lekarza,
specjaliste, terapeute, pedagoga - zgodnie z kompetencjami), ktére beda podlegaty refundacji
(zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu).

2. Dla os6b powyzej 18 - go roku zycia (osoba petnoletnia zdolna do czynnosci prawnych)

a) Whniosek o otwarcie subkonta” (zatagcznik nr 1A niniejszego regulaminu),
b) dotaczyc kserokopie aktualnego orzeczenia o niepetnosprawnosci/orzeczenia
o stopniu niepetnosprawnosci;

c) kwestionariusz/karte potrzeb dotyczace Podopiecznego potwierdzone przez lekarza,
specjaliste, terapeute, pedagoga - zgodnie z kompetencjami), ktore beda podlegaty refundacji
(zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu).

3. Dla osob ubezwtasnowolnionych lub ubezwtasnowolnionych czesciowo:

a) ,Whiosek o otwarcie subkonta” (zatacznik nr 1B niniejszego regulaminu),

b) dotaczy¢ kserokopie aktualnego orzeczenia o niepetnosprawnosci/ orzeczenia
o stopniu niepetnosprawnosci;

c) orzeczenie sadu o ubezwtasnowolnieniu oraz jego zakresie oraz orzeczenie sadu o
ustanowieniu opieki prawnej oraz jej zakresie,

d) kwestionariusz/karte potrzeb potwierdzone przez lekarza, specjaliste, terapeute, pedagoga -
zgodnie z kompetencjami), ktore beda podlegaty refundacji (zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu).



4. W przypadku osiagniecia przez Podopiecznego petnoletnosci zaleznie od jego stanu zdrowia i sytuacji
oraz niezwtocznie:
a) ma on ohowiazek zaktualizowa¢ wniosek i zawarte w nim dane, {jezeli posiada petna
zdolnoé¢ do czynnosci prawnych) i dostarczy¢ go do Fundacji wraz zatacznikami.
b) jego Reprezentant/Reprezentanci maja obowiazek zaktualizowa¢ dane Podopiecznego i
przedtozy¢ orzeczenia sadow dotyczace ubezwtasnowolnienia Podopiecznego catkowitego
lub  czedciowego oraz ustanowienia jego opiekuna prawnego (wniosek o
ubezwtasnowolnienie mozna ztozy¢ do sadu z wyprzedzeniem, przed osiagnieciem przez
Podopiecznego petnoletnosci, zgodnie z obowigzujacymi w tym wzgledzie aktualnymi
przepisami prawnymi). Nastepnie - zaleznie od rozstrzygniecia sadow - zaktualizowa¢ badz
potwierdzi¢ pisemnie aktualnos¢ wnioskow o zatozenie subkonta i jego zatacznikow oraz
dostarczy¢ wszystkie niezbedne dokumenty (orzeczenia i wnioski badz aktualizacje) do
Fundacji wraz zatacznikami.

§8

W celu rozpatrzenia wniosku o zatozenie subkonta w Fundacji, komplet prawidtowo wypetnionych
dokumentéw (wniosku wraz z zatagcznikami i pozostatymi dokumentami), nalezy dostarczy¢ na aktualny
adres siedziby Fundacji.

§9

1. Po pozytywnej weryfikacji dostarczonych dokumentéw, nastepuje otwarcie subkonta
i nadanie mu Nazwy subkonta, a takze przestanie potwierdzenia otwarcia subkonta na wskazany we
whniosku adres korespondencyjny lub odbiér osobisty dokumentu w siedzibie fundacji.

2. Z chwilg otwarcia subkonta Podopieczny lub/i osoby Go reprezentujace majg mozliwosc skorzystania
z panelu logowania dla Podopiecznych w celu monitorowania operacji na subkoncie i sprawdzania
stanu dostepnych srodkoéw (zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu).

1. Sposdéb gromadzenia srodkéw na subkontach
§10
1. Srodki pieniezne s3 gromadzone w walucie polskiej i moga pochodzi¢ m.in. z:

1) darowizn i wptat dokonywanych przez osoby fizyczne i prawne w wyniku indywidulanych apeli
Podopiecznego lub Jego opiekuna prawnego kierowanych do imiennie okreslonego adresata;

2) z odpiséw podatku dochodowego zgodnie z obowiazujaca stawka wg zasad Ustawy z dnia
24.04.2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie z pdzniejszymi zmianami;

3) zbidrek publicznych;

4) wptat innych podmiotdow prowadzacych zbidrki pieniezne za posrednictwem portali
zbidrkowych;

5) aukcji charytatywnych za posrednictwem portalu charytatywni.allegro.pl i innych;

6) spadkow, zapisow i nawigzek;

7) innych zrédet pozyskanych zgodnie z przepisami prawa (np. poprzez udziat w akcji nakretkowo,
urodzinowe zbidrki na portalach spotecznosciowych i innych).

1.1. Indywidualne apele.
1.1.1.érodki pieniezne pozyskiwane na rzecz Podopiecznego w wyniku indywidualnych apeli
kierowanych do z géry okreslonego adresata wptacane musza by¢ wytacznie na rachunek
bankowy Fundacji o numerze 60 1140 2004 0000 3502 7501 0722 prowadzonym przez
mBank lub inny, o ktorym Fundacja poinformuje na swojej stronie internetowej, z
zastrzezeniem zawartych ponizej postanowien.

1.1.2.warunkiem koniecznym do przypisania poszczegdlnych kwot zebranych w wyniku
indywidualnych apeli do wtasciwego subkonta jest wskazanie Nazwy subkonta w tytule
przelewu.



1.2.

1.1.3.Srodki finansowe przekazane na rachunek bankowy Fundaciji bez wskazania petnej Nazwy
subkonta, ksiegowane sa, jako przychod konta ogdlnego Fundacji i przeznaczone sa na
dziatalnos¢ statutowa Fundacji.

1.1.4.Podopieczny lub/i Reprezentanci majg prawo w ciggu 60 dni kalendarzowych od daty
wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Fundacji do zgtoszenia uzasadnionych zastrzezen
dotyczacych wptat przekazanych przez Darczyncow, a nieujetych na subkoncie. W tym
celu nalezy dostarczy¢ potwierdzenie przelewu od Darczyncy. W uzasadnionych
sytuacjach Fundacja moze rozpatrzy¢ uzasadnione zastrzezenia po wskazanym powyzej
terminie, z tym, ze nie pozniej niz do konca roku kalendarzowego, w ktérym dana
darowizna zostata przekazana.

1.1.5.Tres¢ apeli Podopiecznego lub osdb Go reprezentujacych musi by¢ uprzednio uzgodniona
na piémie lub mailowo z Fundacja, zgodna z celami statutowymi i dokumentacja
Podopiecznego znajdujaca sie w posiadaniu Fundacji.

1.1.6.Postugiwanie sie w apelach prywatnym kontem bankowym lub innymi anizeli ten, ktdry
zostat udostepniony przez Fundacje podlega¢ bedzie odpowiedzialnosci karnej i bedzie
stanowi¢ przyczyne do wypowiedzenia prowadzenia subkonta Podopiecznego w trybie
natychmiastowym.

Podatek dochodowy zgodnie z obowigzujgcg stawkq wg zasad Ustawy z dnia 24.04.2003 r. o

dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie z pdzZniejszymi zmianami

1.2.1  Fundacja posiada status OPP (nr KRS 0000303590), ktory uprawnia
jado pozyskiwania wptat z tytutu odpisu podatku dochodowego zgodnie z obowiazujaca
stawka wg zasad Ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie z pdéZniejszymi zmianami, przekazanego przez podatnikdw. Whptaty
podatku dochodowego zgodnie z obowiazujaca stawka wg zasad Ustawy z dnia
24.04.2003 r. o dziatalnodci pozytku publicznego i wolontariacie z pdzniejszymi
zmianami, fundacja przyjmuje wedtug zasad wynikajgcych z obowiazujacych przepisow
prawa.

1.2.2  Warunkiem koniecznym do zasilenia subkonta (zarachowania na subkoncie)
Podopiecznego wtasciwa kwotg wskazang w zeznaniu rocznym PIT przez podatnika jest
taczne spetnienie warunkow:

a) Woptata na konto bankowe Fundacji przez urzad skarbowy lub inny uprawniony organ
kwoty z tytutu odpisu podatku dochodowego przekazanego przez podatnikow

b) w rubryce ,cel szczegdtowy” zeznania podatkowego podatnika powinna znalezc sie
petna Nazwa subkonta.

1.2.3  Subkonto Podopiecznego zasilane (zarachowane na subkoncie) jest tgczng kwota wptat
przypisanych dla Podopiecznego, przekazang przez urzedy skarbowe lub organ do tego
uprawniony na rachunek bankowy Fundacji, po otrzymaniu listy szczegdtowej podatku
zgodnie z ochowiazujaca stawka wg zasad Ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie z pdzniejszymi zmianami za dany rok podatkowy z
urzedu skarbowego wtasciwego wg siedziby Fundacji.

1.2.4  Fundacja przesyta Podopiecznym informacje o szczegétowych wptatach z tytutu
otrzymanego podatku dochodowego zgodnie z obowiazujaca stawka wg zasad Ustawy
z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie z pozniejszymi
zmianami za dany rok podatkowy w formie pliku PDF na wskazane adresy e-mail, pod
warunkiem, ze Dysponenci (posiadajacy w tym zakresie prawo do dysponowania
subkontem) wyrazili na to zgode. W przypadku braku wskazania adresu e-mail lub braku
zgody na wysytanie list szczegdtowych droga elektroniczna, lista pozostaje do odebrania
osobiscie w biurze fundacji przez osoby do tego uprawnione.

1.2.5 Dysponent/ci ma/ja prawo w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania listy
szczegdtowej z wptlatami podatku dochodowego zgodnie z obowiazujaca stawka wg
zasad Ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie z
pazniejszymi zmianami na weryfikacje poprawnosci i ujecia w niej wszystkich wptat



0s0b, ktore zadeklarowaty wskazanie Fundacji oraz danego subkonta (Nazwy subkonta)
w swoim zeznaniu rocznym. W przypadku braku wptaty kwoty na liscie szczegdtowej,
ktéra otrzymat/li nalezy przekaza¢ Fundacji pisemna informacje o doktadnej kwocie i
urzedzie skarbowym, w ktdrym rozliczyt sie podatnik, a ktdra to kwota i urzad skarbowy
nie zostaty ujete w przestanym zestawieniu, mimo spetnienia warunkow wskazanych w
§10 pkt.1.2.2.

1.3. Zbidrki publiczne

1.31

1.3.2

1.33

1.34

1.3.5

Zbiorki publiczne prowadzone sg na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.
Podopieczny lub/i Reprezentant/ci zobowiagzujg sie nie prowadzi¢ samodzielnie zbidrek
publicznych firmowanych nazwa Fundacji ( chyba, ze uzyskali na to zgode fundacji), lecz
stosowac sie w tym wzgledzie do obowigzujagcych w Fundacji zasad tj. organizowania
zbidrek publicznych na rzecz Podopiecznego, na podstawie odrebnego porozumienia
zawartego przez Podopiecznego lub/i jego Reprezentanta z Fundacja. Wptywy pieniezne
z tego tytutu podlegaja kontroli organu, ktéry wydat zgode na przeprowadzenie zbidrki.

Zbiorki publiczne prowadzi Fundacja w ramach posiadanej zgody wydanej przez
wtasciwy organ.

Na pisemny wniosek Podopiecznego lub o0séb reprezentujacych Podopiecznego
w ramach posiadanej zgody na przeprowadzenie zbidrki publicznej, Fundacja moze
wyrazi¢ zgode na gromadzenie $rodkéw na rzecz Podopiecznego, na zasadach
okreslonych przez Fundacje zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Zbiérki publiczne na rzecz Podopiecznego mogg by¢ prowadzone wytacznie w okresie,
na jaki Fundacja uzyskata zgode wydang przez wtasciwy organ.

Organizowanie zbiérki publicznej pod szyldem Fundacji bez jej zgody stanowi naruszenie
przepisow dotyczacych organizowania zbidrek publicznych i bedzie stanowié¢ przyczyne
do wypowiedzenia prowadzenia subkonta dla Podopiecznego w trybie
natychmiastowym.

Srodki pieniezne uzyskane w wyniku przeprowadzonej zbiérki publicznej wydatkowane
sa wytacznie zgodnie z celem, na jaki zostaty pozyskane oraz decyzja wydang przez
organ,

1.4 Portale zbidrkowe

1.4.1

1.4.2

1.4.3

Fundacja jest zarejestrowanym Partnerem w serwisie siepomaga.p! i ma mozliwosc
zgtoszenia zbiorki celowej na rzecz Podopiecznego. Zebrane w ten sposdb za
posrednictwem serwisu srodki sg rachowane na subkoncie po ich przekazaniu do
Fundacji wedtug zasad wynikajacych z regulaminu serwisu. Stanowia one grupe
srodkdw, o ktérej mowa w tresci § 10 ust.1 pkt 1).

Podopieczny lub osohy Go reprezentujace, ktdorzy chcieliby zatozy¢ zbidrke
indywidualng w serwisie siepomaga.pl pod auspicjami/szyldem Fundacji, jako jej
Podopieczni powinni zapoznac sie z regulaminem prowadzenia zbidrek na portalu
siepomaga.pl, a nastepnie zgtosic sie do biura Fundacji osobiscie lub przesta¢ wymagane
dokumenty na adres e-mail: sekretariat@potrafiepomoc.org.pl wraz z pisemnym
os$wiadczeniem o zapoznaniu sie z trescia regulaminu.

Whptyw z innych portali zbidrkowych musi kazdorazowo byc¢ identyfikowany Nazwa
subkonta.

1.5. Aukcje charytatywne

1.51

Fundacja jest zarejestrowana w serwisie charytatywni.allegro.pl i na wniosek
Podopiecznego lub osdb Go reprezentujacych moze zatozy¢ cel charytatywny dla
Podopiecznego, na rzecz, ktdrego beda odbywaty sie Aukcje Internetowe. Zebrane w
ten sposéb za posrednictwem serwisu srodki sq rachowane na subkoncie po ich przekazaniu
do Fundacji wedtug zasad wynikajgcych z regulaminu serwisu. Stanowiq one grupe srodkow,
o ktorej mowa w tresci § 10 ust.1 pkt 1).



1.5.2 Warunkiem koniecznym przeprowadzenia Aukcji Internetowych na rzecz
Podopiecznego jest zapoznanie sie Podopiecznego lub oséb Go reprezentujacych z
regulaminem serwisu charytatywni.allegro.pl. Nastepnie nalezy przekaza¢ do biura
Fundacji osobiscie lub przesta¢c wymagane dokumenty na adres e-mail:
sekretariat@potrafiepomoc.org.pl wraz z pisemnym o$wiadczeniem o zapoznaniem sie z
trescia regulaminu.

1.5.3  Whptyw musi kazdorazowo by¢ identyfikowany Nazwa subkonta.

2. Srodki pieniezne przekazane w walucie innej niz polska, przeliczane sa wg kursu banku wskazanego
w § 10 pkt. 1, z dnia wptywu waluty na rachunek bankowy Fundacji lub dnia sprzedazy.

3. Podopieczny i Reprezentanci moga we wtfasnym zakresie kierowac indywidualne apele w celu
gromadzenia $rodkéw pienieznych, wowczas nie moga postugiwaé sie szyldem Fundacji oraz
odwotywaé do jej dziatalnosci, chyba, ze uzyskaja na to zgode Fundacji. Odbywa sie to wowczas na
oddzielnych zasadach niezwigzanych z dziatalnoscig Fundacji oraz z poszanowaniem ohowigzujacych
przepisdw prawa.

V. Zasady refundacji wydatkoéw z subkont
§11

Fundacja pokrywa poniesione koszty wydatkowane na rzecz Podopiecznego zgodnie z zasadami
wynikajacymi z niniejszego Regulaminu oraz obowigzujacych przepiséw prawnych wytacznie w formie
przelewu na wskazany w ,Dyspozycji wyptaty srodkéw z subkonta”, dalej Dyspozycja (zatacznik nr 4,
oraz zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu) rachunek bankowy tylko i wytacznie do wysokosci
srodkow zgromadzonych na subkoncie Podopiecznego.

§12

Podstawa wyptaty kwot pienieznych jest dostarczenie do biura Fundacji prawidtowo wystawionych
oryginatdow dowoddw ksiegowych (faktury, rachunki i inne dowody ksiegowe) wraz z wypetniona i
czytelnie podpisana imieniem i nazwiskiem Podopiecznego lub/i jego Reprezentanta/éw ,Dyspozycia
wyptaty srodkéw z subkonta”.

§13

1. Nabywca faktur i rachunkéw musi by¢:

a) wszystkie faktury, rachunki oraz inne dokumenty ksiegowe (zaréwno krajowe, jak i zagraniczne)
refundowane przez Fundacje powinny by¢ wystawione na dane osoby fizycznej - tj. dane
podopiecznego Fundacji lub Reprezentanta/éw. Na dokumencie podlegajacym refundacji musi
znajdowac sie Nazwa subkonta

Przyktad:

Nabywca: Jan Kowalski
ul. Polna 12/4,

00-999 Warszawa

Z dopiskiem: Kowalski Jan 240-999

b) W przypadku faktur badz rachunkow, ktére Fundacja ma optaci¢ bezposrednio do ich
wystawcy - nabywca jest podopieczny Fundacji lub Reprezentant/ci, a ptatnikiem Fundacja.
Na dokumencie podlegajacym refundacji musi znajdowac sie Nazwa subkonta. Warunkiem
optacenia kosztu jest wskazanie terminu ptatnosci, jako minimum 14 dni roboczych liczonych
od dnia dostarczenia dokumentu ksiegowego do biura Fundacji.

6



Przyktad:
Nabyweca: Jan Kowalski

ul. Polna 12/4,
00-999 Warszawa

Ptatnik: Fundacja Potrafie Pomdc
Adres siedziby fundacji
NIP: 8992642928

W dopisku: Kowalski Jan 240-999

c) W przypadku kosztéw, o ktdérych mowa w § 17 pkt.3, podlegaja one refundacji na podstawie
dowodow ksiegowych (faktury, rachunki i inne dokumenty ksiegowe) lub innych dokumentdw
potwierdzajacych poniesione koszty, po wczesdniejszym zatwierdzeniu ich przez Fundacje.
Dokumenty powinny by¢ wystawione na dane osoby fizycznej - tj. dane podopiecznego
Fundacji lub Reprezentanta/ow.

514

. Dokumenty dotyczace refundacji danego wydatku nie moga budzi¢ Zzadnych watpliwosci pod
wzgledem ich rzetelnosci, oryginalnosci i poprawnosci merytorycznej tj. by¢ zgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz innymi procedurami obowiazujacymi w Fundacji, w szczegolnosci z niniejszym
Regulaminem i wszelkimi zatgcznikami do niego.

2. Nie podlegaja refundacji Dyspozycje, na ktérych naniesiono skreslenia i poprawki.

. Fundacja refunduje wydatki, ktore sa mozliwe do zrefundowania zgodnie z trescia
kwestionariusza/karty potrzeb lub zaswiadczenia dotyczacego Podopiecznego potwierdzonych
odpowiednio przez lekarza, specjaliste, terapeute, pedagoga - zgodnie z ich kompetencjami.

. W przypadku, gdy dostarczone dokumenty budza watpliwosci, Fundacja ma prawo do wstrzymania
wyptat z subkonta, ktérych podstawe stanowi¢ majg watpliwe badz zawierajace btedy dokumenty, do
czasu uzyskania pisemnych i wyczerpujacych wyjasnien, a przede wszystkim skorygowania btedow
na tych dokumentach wskazanych przez Fundacje, jezeli okaze sie to konieczne.,

. Fundacja ma prawo do odmowy wyptaty srodkéw z subkonta za poniesione wydatki, ktére budza
watpliwosci i co, do ktérych nie pozyskata wyjasnien, o ktérych mowa w § 14 pkt. 3 niniejszego
regulaminu.

. Informacje dotyczace bteddw w dokumentacji dostarczonej wraz z Dyspozycjg przekazywane sa przez
Fundacje w formie elektronicznej i Podopieczny lub/i jego Reprezentant/ci wzywani sa do ztozenia
wyjasnien lub skorygowania dokumentdéw w nieprzekraczalnym terminie 10 dni od daty wystania
informacji. Poprawione dokumenty ksiegowe nalezy dostarczy¢ do biura Fundacji w ciggu 10 dni od
daty przekazania informacji drogg e-mail przez Fundacje (liczy sie data wptywu dokumentu do biura
fundacji).

. W przypadku braku wyczerpujacych wyjasnien i nieztozenia wszystkich wymaganych dokumentéw w
ww. terminie, dokumenty pozostaja bez rozpoznania.

. Nie uchybia to mozliwosci ztozenia przez Podopiecznego lub/i jego Reprezentanta/éw nowego
whniosku o refundacje tj. ztozenia nowej Dyspozycji wraz ze wszystkimi prawidtowymi i wymaganymi
dokumentami stanowigcymi jej zatgczniki. Nie moze to jednak nastapi¢ po uptywie termindw, o
ktorych mowa w tresci § 19 niniejszego Regulaminu, w szczegdlnosci zas terminu wskazanego w tresci
§ 19 ust. 2, chyba, ze dotyczy to sytuacji szczegdlnych przewidzianych trescig niniejszego regulaminu.

§15

. Faktury, rachunki i inne dowody ksiegowe potwierdzajace poniesione koszty moga byc refundowane
przez Fundacje tylko wowczas, gdy spetnione sg tacznie nastepujace warunki:

a) dokumenty sg prawidtowo sporzadzone (zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zasadami
obowiazujacymi w Fundacji, w tym zawartymi w ninigjszym Regulaminie) i s3 zgodne z karta
potrzeb,

¥
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dokumenty sa krétko opisane na odwrocie, co do rodzaju udokumentowanego kosztu i
zasadnosci poniesionych wydatkow,

zawieraja informacje o rozliczeniu danego wydatku z subkonta podajac Nazwe subkonta.
odrecznie czytelnie podpisane imieniem i nazwiskiem przez Podopiecznego lub/i
Reprezentanta/ow.

§16

1. Podopieczny lub/i Reprezentant/Reprezentanci ma/maja obowiazek sprawdzi¢ poprawnosé
i kompletno$é dokumentéw do refundacji przed dostarczeniem ich do Fundacji, zgodnie z
obowiazujacymi w tym wzgledzie przepisami.

2. W przypadku dostarczenia dowodow ksiegowych zawierajacych btedy, Fundacja wstrzymuje wyptaty
z subkonta dotyczace wadliwego dokumentu/dokumentdw do czasu ich usuniecia. Usuniecie btedow
lezy po stronie Podopiecznego lub/i jego Reprezentanta/dw, zgodnie z procedura ustalong w § 14.

§17

1. Finansowaniu lub dofinansowaniu podlegaja wydatki poniesione m.in. na:

a)

>0 20Z

g)

zakup lekarstw i srodkéw medycznych przyjmowanych na state przez Podopiecznego wg
wykazu sporzadzonego przez lekarza POZ, w przypadku pozostatych lekow nalezy dostarczyc
zaswiadczenie od specjalisty,

rehabilitacje Podopiecznego,

niezbedne konsultacje medyczne Podopiecznego, rowniez? te poza granicami Polski,
niezbedna diagnostyke laboratoryjng Podopiecznego,

zabiegi operacyjne w tym przeprowadzone poza granicami Polski,

transport na konsultacje i zabiegi operacyjne poza granicami kraju oraz pobyt opiekuna podczas
leczenia poza granicami kraju (finansowany lub dofinansowany jest réwniez pobyt jednego
opiekuna Podopiecznego, jesli w orzeczeniu o niepetnosprawnosci jest wskazany pkt. 7 i pkt. 8
lub podopieczny posiada znaczny stopien niepetnosprawnosci,

transport Podopiecznego w celach diagnostycznych, leczniczych i rehabilitacyjnych na
podstawie zbiorczego polecenia wyjazdu (zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu) - niezbedne
potwierdzenie w formie pieczeci firmowej placowki leczniczej z uzupetniona data i podpisem
pracownika placowki, lub zaswiadczenia o odbytej konsultacji medycznej, lub innego
dokumentu potwierdzajacego odbycie leczenia/ rehabilitacji w terminie, ktérego dotyczy
transport Podopiecznego,

uczestnictwo i pobyt na turnusie rehabilitacyinym Podopiecznego. Finansowany
lub dofinansowany jest rowniez pobyt jednego opiekuna Podopiecznego, jesli
w orzeczeniu o niepetnosprawnosci jest wskazany pkt. 7 i pkt. 8 lub podopieczny posiada
znaczny stopien niepetnosprawnosci.

zakup sprzetu rehabilitacyjnego, medycznego i ortopedycznego dla Podopiecznego na
podstawie zaswiadczenia specjalisty,

likwidacja  barier  architektonicznych  lub  dostosowanie  sprzetu, pomieszczen
dla Podopiecznego,

zakup sprzetu elektronicznego (np. komputer, tablet, smartfon i inne), akcesoriow
i oprogramowania na podstawie jednoznacznego wskazania o koniecznosci zakupu - do
wysokosci kwoty okreélonej w Zarzadzeniu Zarzadu Fundacji ,,Potrafie Poméc”,

zakup obuwia ortopedycznego lub profilaktycznego zgodnie ze wskazanym w orzeczeniu o
niepetnosprawnosci zaleceniem,

m) zakup pomocy dydaktycznych na podstawie zaswiadczenia lekarskiego lekarza lub specjalisty,



n) zakup wyraznie oznaczonych produktow spozywczych dla Podopiecznego, jedli wymagana jest
specjalna dieta zdrowotna w zakresie tej diety (np. niskokaloryczna, bezglutenowa,
bezttuszczowa...) - na podstawie szczegdtowego zaswiadczenia lekarza lub specjalisty,

o) zakup érodkéw higienicznych lub pielegnacyjnych np. pieluch, chusteczek nawilzanych,
srodkdw odkazajacych,

p) czesne za szkote, szkote specjalna, osrodek edukacyjno-rehabilitacyjny, przedszkole
Integracyjne/Specjalne dla dzieci niepetnosprawnych oraz inng placéwke oswiatowa, w ktorej
realizowana jest opieka nad dzieckiem z niepetnosprawnosciami, wraz z wyzywieniem tylko w
przypadku specjalnej diety zdrowotnej (np. niskokaloryczna, bezglutenowa, bezttuszczowa itd.)
- na podstawie umowy rodzica/opiekuna prawnego z placéwka wraz z zaSwiadczeniem o diecie
zdrowotnej od lekarza lub specjalisty,

q) zakup innych niezbednych produktow lub ustug na potrzeby Podopiecznego wyzej nie
wymienionych po wczesniejszym uzyskaniu pisemnej zgody osoby reprezentujacej Fundacie.

2. Wskazane wydatki w §17 pkt 1 a-g musza wynika¢ z rodzaju schorzenia i niepetnosprawnosci
Podopiecznego zgodne z karta potrzeb.

3. Finansowaniu lub dofinansowaniu podlegaja koszty zwigzane z poprawa warunkéw socjalno-
bytowych Podopiecznych, w zakresie ogrzewania i zakupu energii elektrycznej do wysokosci kwoty
10 000 zt rocznie.
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1. Wszystkie faktury, rachunki lub inne dowody ksiegowe zagraniczne powinny by¢ przettumaczone na
jezyk polski przez ttumacza (nie dotyczy to faktur za leki).

2. Faktury, rachunki lub inne dowody ksiegowe zagraniczne potwierdzajace poniesione koszty beda
rozliczane w oparciu o $redni kurs NBP z dnia poprzedzajacego wystawienie faktury lub rachunku.

5§19

1. Wszystkie dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki na rzecz Podopiecznego powinny byc
dostarczane do Fundacji na biezaco.

2. W/w dokumenty musza by¢ dostarczone nie pdzniej niz do 31 stycznia roku nastepnego - decyduje
data wptywu do biura fundacji. Dokumenty przestane pdzniej a dotyczace roku poprzedniego
pozostang bez rozpatrzenia.

§20

1. Fundacja dotozy wszelkich staran, aby refundacja poniesionych wydatkéw/wyptata na podstawie
dowoddw ksiegowych nastapita w ciagu 14 dni roboczych, liczac od dnia nastepnego od daty
otrzymania przez Fundacje poprawnie wystawionych, opisanych i kompletnych dokumentow.

§21

Fundacja nie dokonuje zadnych operacji finansowych na subkoncie Podopiecznego, jesli dokumenty
przestane do Fundacji dotycza zadtuzeri Podopiecznego lub zakupu $wiadczen, z ktérych Podopieczny
nie skorzystat.

§22

Podopieczny lub/i Reprezentanci maja obowiazek informowa¢ o kazdorazowym zbyciu towaréw, ktore
zostaty sfinansowane ze $rodkdw z subkonta Podopiecznego.

V. Zasady zamykania subkont
§23

Kazda ze stron moze ztozy¢ odwiadczenie o rezygnacji z udostepniania i prowadzenia subkonta bez
podania przyczyny z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego. Nastepuje wowczas zamkniecie subkonta Podopiecznego.



§24

1. Subkonto moze takze zosta¢ zamkniete, jezeli:

a)

c)
d)

e)

g)

w ciggu danego roku kalendarzowego nie zostanie dostarczona zadna ,Dyspozycja wyptaty
Srodkéw z subkonta”. Wyjatek stanowi gromadzenie Srodkdw na zakup drogiego sprzetu lub
operacje Podopiecznego, kiedy gromadzenie srodkow odbywa sie w czasie dtuzszym niz rok.
W tym celu nalezy uzyskac pisemna zgode osoby reprezentujacej Fundacje wydanej na wniosek
Dysponenta.

nie zostana dostarczone aktualizacje dokumentéw niezbednych do prowadzenia subkonta, co
powinno nastgpi¢ w terminie 30 dni od daty wprowadzenia zmian a Podopieczny lub/i
Reprezentant/ci, mimo pisemnego (listem poleconym) poinformowania o koniecznosci
dostarczenia przedmiotowych dokumentéw, obowigzku tego nie dopetnia. Zamkniecie
nastepuje wéwczas w terminie 30 dni od daty odbioru ostatniego listu skierowanego na adres
Podopiecznego lub/i Reprezentanta/éw wskazanego/ych we wniosku o otwarcie subkonta lub
ostatni adres wskazany pisemnie do korespondencji. W przypadku nieodebrania ostatniego
listu poleconego, w terminie 30 dni od dnia uptywu 14-dniowego okresu do obioru listu
poleconego, tj. liczonego poczawszy od 15 dnia.

nastapi $mier¢ Podopiecznego - w dacie zgonu,
zostanie zrealizowany cel na jaki zostato ono utworzone - w dacie zrealizowania celu,

zostanie utracony kontakt z Podopiecznym lub/i Reprezentantami. Fundacja 2-krotnie bedzie
prébowata skontaktowac sie droga elektroniczna oraz jeden raz za posrednictwem operatora
pocztowego przesytka listowna polecong na ostatni adres korespondencyjny podany pisemnie
przez Dysponenta/dw bedacy w dokumentacji Fundacji. Zamkniecie nastepuje wéwczas w
terminie 30 dni od daty odbioru listu skierowanego na adres Podopiecznego lub/i
Reprezentanta wskazanego we wniosku o otwarcie subkonta lub ostatni adres wskazany
pisemnie do korespondencji. W przypadku nieodebrania ostatniego listu poleconego, w
terminie 30 dni od dnia uptywu 14-dniowego okresu do obioru listu poleconego, tj. liczonego
poczawszy od 15 dnia doreczenia przesytki listownej polecone;j.

Fundacja nie uzyska akceptacji tresci niniejszej zmiany Regulaminu. W szczegolnosci
Podopieczny lub/i jego Reprezentant/Reprezentanci powinien/powinni w terminie do 30 dni
od dnia odbioru listu poleconego skierowanego do nich, wypetni¢ i odesta¢ badz dostarczyc
osobiscie wszystkie wymagane dokumenty i aktualizacje. Niedostarczenie ich w tym terminie
bedzie rédwnoznaczne z brakiem akceptacji nowego regulaminu i skutkowacd bedzie
zamknieciem subkonta Podopiecznego.

Regulamin subkonta nie bedzie przestrzegany przez Podopiecznego Iub/i jego
Reprezentanta/Reprezentantdow - wowczas wypowiedzenie prowadzenia subkonta moze
nastapié¢ w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Fundacja nie uzyska akceptacji nowych warunkdw w przypadku zmiany Regulaminu w
przysztosci w formie przyjete] miedzy stronami (elektronicznej lub pisemnej). Zaleznie od
sytuacji faktycznej akceptacja zmiany badZ nowego regulaminu w przyjetej formie moze
nastapi¢ przez ztozenie oswiadczenia badZ? tzw. milczacej zgody - brak oswiadczenia o
rezygnacji z prowadzenia subkonta w zwigzku ze zmiang regulaminu).

§25

1. O zamknieciu subkonta Podopieczny i/lub Reprezentant/ci zostanie/a poinformowany/ni listem
poleconym za posrednictwem operatora pocztowego na ostatni wskazany pisemnie i widniejacy w
dokumentach Podopiecznego adres Wnioskodawcow znajdujacy sie w Fundaciji.

§26

1. Srodki zgromadzone na subkoncie, ktére zostato zamkniete - zostana przeznaczone na realizacje
celdw statutowych Fundaciji.
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§27

1. W przypadku $mierci Podopiecznego Zarzad dopuszcza wykorzystanie zgromadzonych srodkow na
subkoncie na pokrycie prawidtowo udokumentowanych i nie budzacych watpliwosci dokumentow
ksiegowych na refundacje poniesionych wydatkéw powstatych przed datg zgonu.

§28

1. W przypadku zrealizowania celu na jaki zostato utworzone subkonto lub zgonu Podopiecznego, osoby
reprezentujgce Podopiecznego zobowigzane sa do przedtoZenia odpowiednio stosownego
oéwiadczenia lub aktu zgonu w ciggu 30 dni od dnia zdarzenia.

VL. Postanowienia koncowe
§29

1. Niniejszy  Regulamin  zostat  zaakceptowany Uchwata Zarzadu Fundacji z  dnia
28 pazdziernika 2022 roku i obowiazuje od 1 listopada 2022 roku.

2. Wejscie w zycie niniejszej wersji Regulaminu uchyla obowiazywanie poprzedniego ,,Regulaminu
Gromadzenia Srodkéw Pienieznych Na Subkontach Podopiecznych w Fundacji ,Potrafie Poméc” .

3. Jakiekolwiek zmiany w brzmieniu Regulaminu powinny by¢ wprowadzone wytacznie w formie
pisemnej.

5§30

1. O wszelkich zmianach w treéci Regulaminu Podopieczni oraz Reprezentanci, ktérym Fundacja
udostepnia Subkonto, zostana poinformowani droga elektroniczna za potwierdzeniem odbioru, (jezeli
wyrazili zgode na taka forme zmiany istotnych warunkéw wspétpracy w zakresie prowadzenia
Subkonta Podopiecznego w Fundacji), za posrednictwem operatora pocztowego listem poleconym na
adres wskazany we Whniosku o zatozenie Subkonta badZ inny znany Fundacji z pisemnego
zawiadomienia o zmianie adresu.

§31

Zaréwno Fundacja jak i Podopieczny oraz osoby Go reprezentujace sa zobowiazani
do niezwlocznego wzajemnego informowania sie o kazdej zmianie swoich danych, w tym adresu
zamieszkania/ siedziby i adresu korespondencyjnego, jak réwniez adresu e-mail i numeru telefonu, przy
czym w przypadku braku pisemnego poinformowania o zmianie ww. danych dotyczacych Drugiej strony,
korespondencje skierowana do tej Strony uznaje sie za doreczona na ostatni oficjalnie zgtoszony adres
korespondencyjny wraz z uptywem 14-dniowego okresu przeznaczonego na odbidr listu poleconego lub
w dniu sporzadzenia adnotacji ,adresat nieznany”.

§32

Brak akceptacji niniejszego regulaminu w ciagu 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o zmianie
regulaminu, bedzie réwnoznaczne z rezygnacja z prowadzenia subkonta dla Podopiecznego. Srodki
zgromadzone na subkoncie Podopiecznego, zostana przekazane na realizacje celow statutowych
Fundacji.

§33

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz ustaw szczegdlnych regulujacych dziatalno$¢ Fundaciji.

2. Podopieczni lub/i ich Reprezentanci zobowiazuja sie do przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz
obowiazujacych przepisdéw prawa, w tym przepiséw podatkowych i wypetniania ptynacych z nich
obowiazkow.
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Zataczniki:

1.

w

Regulamin gromadzenia i wydatkowania srodkéw pienieznych na subkontach podopiecznych w
Fundacji ,Potrafie Pomoc” Na Rzecz Dzieci Niepetnosprawnych z Wadami Rozwojowymi z

siedziba we Wroctawiu;

Zatacznik nr 7 DYSPOZYCJA WYPLATY SRODKOW Z SUBKONTA - dotyczy energii
elektrycznej oraz ogrzewania.

Zatacznik nr 5 Zbiorcze polecenie wyjazdu.

Zataczniki nr 1, 1A, 1B, 6, 6A, 6B.
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